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ANEXO I. TEMARIO 

Tema 1.- La Constitución Española de 1978. Elaboración, tramitación y estructura. Los Derechos 
y Deberes fundamentales. Organización Territorial del Estado. 
 
Tema 2.- El Procedimiento administrativo local. El registro de entrada y salida de documentos. 
Requisitos en la presentación de documentos. Comunicaciones y notificaciones. Términos y 
plazos. El acto administrativo. Concepto, clases y elementos. Revisión de los actos 
administrativos: de oficio y en vía de recurso.  
 
Tema 3.- Mancomunidad Marina Baixa: estructura, organización y funcionamiento. Servicios y 
programas de Mancomunidad Marina Baixa.  

Tema 4.- Ley 31/1995, de Prevención de Riesgos Laborales. Nociones básicas de seguridad e 
higiene en el trabajo. 
 
Tema 5.- El personal al servicio de las entidades locales. Concepto y clases. Derechos, deberes 
e incompatibilidades. Situaciones administrativas. Régimen de Retribuciones de los funcionarios 
públicos. Clases de retribuciones 
 
Tema 6.- Ley 9/2017 de Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público. 
Régimen Jurídico de los contratos de las Administraciones Públicas. Clases de contratos 
administrativos. La selección del contratista y el procedimiento de contratación. Formalización 
del contrato. La invalidez de los contratos. 
 
Tema 7.-. Funcionamiento de los Órganos Colegiados Locales. Convocatorias y Orden del Día. 
Actas y Certificaciones de acuerdos 
 
Tema 8.-. Las Haciendas Locales: Clasificación de los Ingresos. Ordenanzas Fiscales. Las 
Tasas. Los Precios Públicos. Las Contribuciones Especiales. La imposición y ordenación de los 
tributos y establecimientos de recursos no tributarios. 
 
Tema 9.-Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía 
de los derechos digitales. 
 
Tema 10.- El ciudadano como administrado. Nuevas tendencias. La atención al público: Reglas 
básicas en el trato con el ciudadano. 
 
Tema 11.- Ley 5/1997, de 25 de junio, de la Generalitat Valenciana, por la que se regula el 
Sistema de Servicios Sociales en el Ámbito de la Comunidad Valenciana. DEROGADA 
Tema 11.- La Ley 3/2019, de 18 de febrero, de la Generalitat, de servicios sociales inclusivos de 
la Comunitat Valenciana. 
 
Tema 14. Ley 19/2017, de 20 de diciembre, de Renta Valenciana de Inclusión. 

Tema 15. Paquetes de ofimática libreoffice, openoffice y/o microsoftoffice. 

 


